AMASYA UNIVERSITESI
I TETKIK PROSEDURU

AMAC

Universitemizde yasal sartlar dikkate alinarak, kurulan ve uygulanan Bilgi Givenligi Yonetim
Sisteminin (BGYS) yeterliligini, uygunlugunu ve etkinligini degerlendirmek ve i¢ tetkikin metodunun

belirlenmesini saglamaktir.

KAPSAM

Kurumun BGYS Yonetim Sistemlerindeki tetkik, izleme, kontrol, gelistirme ve uyum c¢alismalarini
kapsar.

SORUMLULUKLAR
i¢ Tetkik Planlama ve Hazirlik

ic kalite tetkikleri, kalite sisteminin uygunlugunu, dokiimantasyon ve uygulamanin etkinligini tetkik
etmek amaciyla yilda en az iki kez yapilir. Plan digi yapilacak tetkikler yillik i¢ tetkik plani revize
edilerek en az 15 guin dnceden ilgili birimlere bildirilir.

BGYS Temsilcisi i¢c Denetgiler

Yillik i¢ tetkik planinin hazirlanmasi, tetkikgilerin segimi, tetkik tarihlerinin bildirilmesi, ¢ tetkik soru
listesinin hazirlanmasi, tetkiklerin takip edilmesi ve i¢ tetkik sonuclarinin ydénetimin gézden gegirme
toplantisi 6ncesi bilgilendirme raporunun hazirlanmasindan.

Tetkik Edilecek Birim ve Personel

Tetkik icin gerekli hazirliklarin zamaninda yapilmasi, tetkik kurallarina uyulmasindan ve tespit edilen
uygunsuzluklar igin gereken dizeltici dnleyici faaliyetin uygulanmasindan sorumludur.

UYGULAMA

1. ¢ tetkik her yil belirlenen tarihlerde yapilir. Tim fakdilteler, meslekyiiksek okullari, baskanliklar,
bélumler, birimler yil icerisinde en az bir defa denetlenir.

2. Bilgi islem Daire Bagkanligi tarafindan i¢ Tetkik Plani hazirlanir. Ust Yénetim onayina sunulur.
Daha 6nceden edgitilmis belgelendirilmis i¢ tetkik icin gorevlendirilen tetkikcilere ic yazisma ile i¢
tetkik tarihi bildirilir.

3. Bilgi islem Daire Basgkanli§i tarafindan kesinlesen ic Tetkik Plani tiim fakiiltelere, meslek
yuksekokullarina, daire baskanliklarina, bélimlere, birimlere bildirilir.

4. Tetkikler i¢ Tetkik Planinda belirtilen tarihlerde yapilir. Zorunlu sebeplerden 6tiirii zamaninda
gerceklestirilemeyecek tetkikler ilgili yonetici ile denetginin mutabakati ile ertelenip daha sonra
yapilabilir.
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ic Tetkikgilere her yil BGYS temsilciligi tarafindan ic tetkikgi soru listesi hazirlanir. i¢ Tetkikgi soru
listelerinde I1So/IEC 27001 standardi, 6698 sayili KVKK, 5651 sayili log yasasi, 6563 sayili
mevzuatlara iligkin sorular da yer alir.

ic Tetkikgiler denetleyecekleri bolimlerle ilgili énceden c¢alisma yapar. Bu calismada
denetleyecekleri bélimin organizasyonu, dokimanlari, gérevleri ve ilgili bolim/birimin suregleri
incelenir. Gerekli sorular dnceden hazirlanir, denetgiler hazirlik yapar.

Gorevlerin ayrihdi ilkesine uygun olarak ¢apraz denetimler yapilir.

ic tetkik acilis toplantisi yapilir. Bu toplanti ic denetimin yapilacagi giin sabahin erken saatinde
baslar.

ic Tetkikgilere soru listeleri ile birlikte i¢ Tetkik Raporlar i¢ tetkik acilis toplantisinda veya
oncesinde dagitilir.

ic tetkik acilis toplantisinda mevcut durum degerlendirilir, i¢ tetkikgileri dnerileri ve sorulari alinir.
Eksikler varsa giderilir.

ic tetkikgilerle yapilan agilis toplantisinda i¢ denetimin nasil olacag, i¢ tetkikte nelere dikkat
edilecegi tekrar 6zetle anlatilir.

ic tetkikgilere i¢ tetkikin amaci, kapsami anlatilir. i¢ tetkiklerde bulacaklari uygunsuzluklar, major,
mindr, gbzlem gibi kavramlarla ilgili ilgili bilgi verilir.

ic tetkikgiler belirlenen bélim/birim, ilgili daire baskanliklarindaki i tetkikleri yaparlar.

ic tetkikgiler kendilerine verilen raporlardaki ilgili alanlara DOF, Gézlem gibi tetkik sonugclarini
yazarlar, tetkik raporlarini imzalayarak BGYS Temsilcisine teslim ederler.

ic tetkikgilerle kapanis toplantisi yapilir. Bu toplantiya tiim tetkikgiler katilir.

Kapanis toplantisinda saha gozlemleri, deneyimler, bir sonraki denetimde kullanilacak oneriler,
tavsiyeler alinir.

Kapanis toplantisi imzasi alinir ve tutanak tutulur. Bu toplanti online ortamda yapiliyor ise tutanak
alinmayabilir onun yerine ekran gorunttsu alinacaktir.

ic Tetkik sonuclari ilgili bdliimlere gdnderilir ve aksiyon alinmasi talep edilir.

ic tetkik sonuglar YGG toplantisinda gériisiilir.

DOKUMANLAR

1. DOF Takip Formu

2. ¢ Tetkikci Soru Listesi

3. BGYS Toplanti Tutanadi (Agilis-Kapanis)
4. YGG Raporu

KONTROL NOKTALARI

1.

2.

BGYS Yonetim Gézden Gegirme Toplantisina katihmin az olmasi

BGYS Yonetim Gézden Gegirme Toplantisi kararlarinin uygulanmamasi
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