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AMAÇ 

Üniversitemizde yasal şartlar dikkate alınarak, kurulan ve uygulanan Bilgi Güvenliği Yönetim 

Sisteminin (BGYS) yeterliliğini, uygunluğunu ve etkinliğini değerlendirmek ve iç tetkikin metodunun 

belirlenmesini sağlamaktır. 

KAPSAM 

Kurumun BGYS Yönetim Sistemlerindeki tetkik, izleme, kontrol, geliştirme ve uyum çalışmalarını 
kapsar.  
 
SORUMLULUKLAR 
 
İç Tetkik Planlama ve Hazırlık 
 
İç kalite tetkikleri, kalite sisteminin uygunluğunu, dokümantasyon ve uygulamanın etkinliğini tetkik 
etmek amacıyla yılda en az iki kez yapılır. Plan dışı yapılacak tetkikler yıllık iç tetkik planı revize 
edilerek en az 15 gün önceden ilgili birimlere bildirilir. 
 
BGYS Temsilcisi İç Denetçiler 
 
Yıllık iç tetkik planının hazırlanması, tetkikçilerin seçimi, tetkik tarihlerinin bildirilmesi, İç tetkik soru 
listesinin hazırlanması, tetkiklerin takip edilmesi ve iç tetkik sonuçlarının yönetimin gözden geçirme 
toplantısı öncesi bilgilendirme raporunun hazırlanmasından. 
 
Tetkik Edilecek Birim ve Personel 
 
Tetkik için gerekli hazırlıkların zamanında yapılması, tetkik kurallarına uyulmasından ve tespit edilen 
uygunsuzluklar için gereken düzeltici önleyici faaliyetin uygulanmasından sorumludur. 
 
UYGULAMA 
 
 

1. İç tetkik  her yıl belirlenen tarihlerde yapılır. Tüm fakülteler, meslekyüksek okulları, başkanlıklar, 
bölümler, birimler yıl içerisinde en az bir defa denetlenir. 

2. Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından İç Tetkik Planı hazırlanır. Üst Yönetim onayına sunulur. 
Daha önceden eğitilmiş belgelendirilmiş iç tetkik için görevlendirilen tetkikçilere iç yazışma ile iç 
tetkik tarihi bildirilir.  

3. Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından kesinleşen İç Tetkik Planı tüm fakültelere, meslek 
yüksekokullarına, daire başkanlıklarına, bölümlere, birimlere bildirilir. 

4. Tetkikler İç Tetkik Planında belirtilen tarihlerde yapılır. Zorunlu sebeplerden ötürü zamanında 
gerçekleştirilemeyecek tetkikler ilgili yönetici ile denetçinin mutabakatı ile ertelenip daha sonra 
yapılabilir.  
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5. İç Tetkikçilere her yıl BGYS temsilciliği tarafından iç tetkikçi soru listesi hazırlanır. İç Tetkikçi soru 
listelerinde ISo/IEC 27001 standardı, 6698 sayılı KVKK, 5651 sayılı log yasası, 6563 sayılı 
mevzuatlara ilişkin sorular da yer alır. 

6. İç Tetkikçiler denetleyecekleri bölümlerle ilgili önceden çalışma yapar. Bu çalışmada 
denetleyecekleri bölümün organizasyonu, dokümanları, görevleri ve ilgili bölüm/birimin süreçleri 
incelenir. Gerekli sorular önceden hazırlanır, denetçiler hazırlık yapar. 

7. Görevlerin ayrılığı ilkesine uygun olarak çapraz denetimler yapılır. 
8. İç tetkik açılış toplantısı yapılır. Bu toplantı iç denetimin yapılacağı gün sabahın erken saatinde 

başlar. 
9. İç Tetkikçilere soru listeleri ile birlikte İç Tetkik Raporları iç tetkik açılış toplantısında veya 

öncesinde dağıtılır.  
10. İç tetkik açılış toplantısında mevcut durum değerlendirilir, iç tetkikçileri önerileri ve soruları alınır. 

Eksikler varsa giderilir. 
11. İç tetkikçilerle yapılan açılış toplantısında iç denetimin nasıl olacağı, iç tetkikte nelere dikkat 

edileceği tekrar özetle anlatılır. 
12. İç tetkikçilere iç tetkikin amacı, kapsamı anlatılır. İç tetkiklerde bulacakları uygunsuzluklar, majör, 

minör, gözlem gibi kavramlarla ilgili ilgili bilgi verilir. 
13. İç tetkikçiler belirlenen bölüm/birim, ilgili daire başkanlıklarındaki iç tetkikleri yaparlar. 
14. İç tetkikçiler kendilerine verilen raporlardaki ilgili alanlara DÖF, Gözlem gibi tetkik sonuçlarını 

yazarlar, tetkik raporlarını imzalayarak BGYS Temsilcisine teslim ederler. 
15. İç tetkikçilerle kapanış toplantısı yapılır. Bu toplantıya tüm tetkikçiler katılır. 
16. Kapanış toplantısında saha gözlemleri, deneyimler, bir sonraki denetimde kullanılacak öneriler, 

tavsiyeler alınır. 
17. Kapanış toplantısı imzası alınır ve tutanak tutulur. Bu toplantı online ortamda yapılıyor ise tutanak 

alınmayabilir onun yerine ekran görüntüsü alınacaktır. 
18. İç Tetkik sonuçları ilgili bölümlere gönderilir ve aksiyon alınması talep edilir. 
19. İç tetkik sonuçları YGG toplantısında görüşülür. 

 
 

 
 

        DOKÜMANLAR 

1. DÖF Takip Formu 
2. İç Tetkikçi Soru Listesi 
3. BGYS Toplantı Tutanağı (Açılış-Kapanıs) 
4. YGG Raporu 

 

       KONTROL NOKTALARI 

1. BGYS Yönetim Gözden Geçirme Toplantısına katılımın az olması 

2. BGYS Yönetim Gözden Geçirme Toplantısı kararlarının uygulanmaması 

 


